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Circolare n. 4           Alle famiglie 

          A tutto il personale 

         E p.c. al Comune di Casalmaggiore 

Rivarolo del Re 

Gentilissimi, 

Si comunica che a causa della situazione epidemiologica, il servizio di segreteria funzionerà prevalentemente 

per via telematica. Soltanto in casi indifferibili, previo appuntamento , rivolgersi a 

ASSISTENTE 
AMMINISTRATIVO 

UFFICIO EMAIL TELEFONO 

ORNELLA 
VENTRELLA 

UFF. 
ALUNNI 

ornella.ventrella@icmarconicasalmaggiore.edu.it 0375/285618 

ANGELA 
ANZELOTTI 

UFF. 
PERSONALE 

mariaangela.anzelotti@icmarconicasalmaggiore.edu.it 0375/285627 

 

Per garantire un miglior servizio si specifica quanto segue: 

1) Il Comune di Casalmaggiore e di Rivarolo del Re non attiveranno il servizio di pre e post scuola per 

l’a.s.2020/2021 

2) Per le deleghe al ritiro dell’alunno dalla scuola, il modello è pubblicato sul sito al seguente link 

https://icmarconicasalmaggiore.edu.it/segreteria-urp/modulistica/  

a. Il modello deve essere compilato in tutte le sue parti, firmato e inviato a 

cric816008@istruzione.it all’attenzione della Sig.ra Ornella Ventrella; 

 IMPORTANTE: allegare documento di identità in corso di validità dei delegati. 

b. I primi giorni di scuola l’assistente amministrativa sarà disponibile all’esterno della scuola 

per la consegna delle deleghe;  

c. In caso di difficoltà, contattare l’impiegata. 

3) Per tutti i certificati (es. certificato di frequenza, di iscrizione, di ritiro alunni etc) vanno richiesti 

compilando l’apposita modulistica reperibile sul sito al seguente link 

https://icmarconicasalmaggiore.edu.it/segreteria-urp/modulistica/ 

4) L’elenco dei libri di testo è reperibile sul sito al seguente link 

https://icmarconicasalmaggiore.edu.it/libri-di-testo/ 

5) Per le credenziali di accesso al registro elettronico verranno consegnate dai docenti di classe ai 

singoli alunni, durante i primi giorni di scuola. In caso di smarrimento o di errore nell’accesso, 

inviare richiesta di nuova password scrivendo a cric816008@istruzione.it  il nome, cognome e 

classe dell’alunno. Nell’oggetto della email va specificato “Richiesta credenziali” 

6) Per richiedere il tablet in comodato d’uso, inviare una mail al cric816008@istruzione.it 

all’Attenzione della Dirigente Scolastica e dell’Assistente Amministrativa Ventrella Ornella. 

Successivamente sarà stilata una graduatoria in base ai criteri stabiliti dal Consiglio d’Istituto. 
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IMPORTANTE 

Molti genitori ci segnalano che non ricevono comunicazioni dalla nostra posta elettronica e che invece 

vanno a finire nella casella dello Spam. 

Il consiglio migliore per evitare che le nostre comunicazioni finiscano nella casella Spam è quello 

di aggiungere il mittente alla rubrica, in questo modo le mail che vi giungeranno dal nostro indirizzo che si 

troverà tra i contatti non saranno mai considerate Spam. 

 

Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Sandra Guidelli 
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